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Úvodní ustanovení 

1. Při tvorbě Provozního řádu se uplatňují zejména požadavky zákona 258/2000 Sb. v platném 

znění, vyhláška 160/2024 Sb. v platném znění, vyhláška 146/2024 Sb. v platném znění a další 

právní a ostatní předpisy. 

2. Provozní řád je soubor pravidel a opatření spojených se zajištěním hygienických podmínek 

na prostorové podmínky, vybavení, provoz, osvětlení, vytápění, mikroklimatické podmínky, 

zásobování vodou a úklid. Zohledňuje věkové a fyzické zvláštnosti dětí a mladistvých, 

podmínky jejich pohybové výchovy a otužování, režim stravování včetně pitného režimu. 

 

Identifikační údaje organizace 

 

Název školy: Základní škola a Mateřská škola Herálec, příspěvková organizace 

Adresa školy: Herálec 440, Herálec 592 01 

Právní forma: příspěvková organizace 

Zřizovatel: Obec Herálec 

Adresa zřizovatele: Herálec 80, Herálec 592 01 

Zřizovací listina: ze dne: 8. 2. 2006 

Maximální kapacita školy: 300 žáků 

Maximální kapacita školní jídelny: 300 jídel 

Maximální kapacita školní družiny: 75 žáků 

Maximální kapacita mateřské školy: 50 dětí 

Identifikátor zařízení: 600 130 134 

IČO : 43378684 

Bankovní spojení: KB,  

Číslo účtu: 18536751/0100 
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Číslo telefonu: +420 566 663 124, +420 724 960 111 

E-mail: skola@zsheralec.cz        

Internet: www.zsheralec.cz 

Datová schránka: vd2svq9 

 

 

Využívání školní budovy: 
 

a) Druh aktivity a její časové zařazení včetně víkendů a svátků 

Cvičení všech složek TJ Sokol Herálec, SDH, lyžařů, volejbalový oddíl, florbalový oddíl včetně 

všech turnajů v době mimo školní vyučování, možnost pronájmu tělocvičny i soukromým 

osobám. Dle zřizovací listiny je možno pronajímat učebny k výuce jazyků nebo jiné prostory 

školy k pořádání akcí (výstavy, koncerty). 

b) Stravování pro cizí strávníky ve školní jídelně 

Školní jídelna nevaří pro cizí strávníky. 

c) Zařazování a organizování společných činností pro žáky a jejich rodiče 

Společné činnosti jsou plánovány v Rámcovém plánu práce. 

d) Zájmové činnosti, kroužky, sportovní využití: viz. Organizace školy  

 

Základní pojmy 

Pro účely této vyhlášky se rozumí 

 žákem fyzická osoba po zahájení povinné školní docházky do doby poskytování vzdělávání, 

školských služeb nebo péče v zařízení pro výchovu a vzdělávání nebo v provozovně pro 

výchovu a vzdělávání, 

 dlouhodobým pobytem pobyt ve vnitřním prostoru nebo jeho funkčně vymezené části, který 

trvá v průběhu jednoho dne 4 hodiny a déle a opakuje se při trvalém užívání budovy více 

než jednou týdně; za dlouhodobý pobyt se považuje i pravidelné střídání krátkodobého 

pobytu v různých vnitřních prostorech, trvá-li v průběhu jednoho dne 4 hodiny a déle a 

opakuje-li se při trvalém užívání budovy více než jednou týdně, 

 krátkodobým pobytem pobyt v místnosti během jednoho dne po dobu kratší než 4 hodiny, 

 přímo větratelnými prostory jsou prostory větratelné z venkovního prostoru budovy nebo 

nuceně větratelné mechanicky, 

 zobrazovací jednotkou zařízení, které mění elektronické informace na optické a je určené 

pro zrakovou komunikaci s člověkem, 
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1. Režim dne: 

Provoz školy týkající se aktivit určených žákům 

Od 7,00 hod. do 15,30 hod. 

Dojíždění žáků 

Maximální vzdálenost – Světnov, Cikháj, Svratka, Vortová, Svratouch,  

Druh dopravy – pěšky, autobus, auta rodičů 

Čas prvního příjezdu žáků a posledního odjezdu žáků – příjezd 6,45 hod., odjezd 15,45 hod. 

 

Družina 

Využití – 2 oddělení ŠD 

Ranní družina 6:30 – 7:15 hod. 

Odpolední družina 11:05 – 15:30 hod. 

Provoz je dán Vnitřním řádem ŠD 

Pobyt venku (časové zařazení, délka pobytu, způsob využití pobytu venku např. dětské hřiště, 

školní hřiště) 

Je zařazován v době po obědě po relaxačním odpočinku vždy v případě příznivého počasí. 

Mohou využívat školní dvůr, školní zahradu, víceúčelové a tréninkové hřiště TJ Sokol, mohou 

pořádat vycházky a exkurze. 

 

Začátek vyučování je v 7,30 hod. 

Ukončení vyučování včetně odpoledního v jednotlivých dnech (je dán rozvrhem jednotlivých 

ročníků a vyhláškou MŠMT 48/2005 Sb. v platném znění). 

Pondělí až pátek v 15,00hodin. 

Vyučovací hodina: délka trvání 45 minut 

Způsob výuky (tradiční, netradiční, alternativní) 

Využíváme tradiční, netradiční i alternativní výuky, snažíme se podávat učivo žákům 

zajímavě, pracujeme ve skupinách, rozvíjíme klíčové kompetence, podporujeme kreativitu 

žáků. Využíváme moderní pomůcky. 

Počet hodin v jednom sledu: dle platných předpisů: 4,5,6 na prvním stupni, 5,6 na druhém 

stupni  

Přestávky: viz. školní řád, žáci mohou využívat školní dvůr 

Režim práce s počítačem 

Zařazení v rozvrhu: jako povinný i povinně volitelný předmět 

Počet vyučovacích hodin v jednom sledu: 1 hodina týdně 
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Režim pracovního vyučování 

Zařazení v režimu: 

- povinný předmět (Pracovní činnosti): délka trvání 1 hodina týdně 

- povinně volitelný předmět (Tvořivé dílny, Vaření): Délka trvání 2 hodina 1x/14dnů  

Přestávky: podle náročnosti činnosti 

Možnost očisty: ano 

Používání osobních ochranných pracovních prostředků: ano 

 

2. Režim stravování včetně pitného režimu: 

Stravování 

Způsob zajištění oběda: vlastní školní kuchyně a školní jídelna 

Doba vydávání oběda (od-do):  

viz. Vnitřní řád ŠJ, pro žáky a zaměstnance školy od 11,05 – 13,25 hod.,  

 

Režim školních svačin (způsob zajištění a podávání): zajišťuje a podává školní jídelna o první 

přestávce 

Doba (průměrná) vymezená pro konzumaci oběda žáka: 30 minut 

 

Pitný režim 

Zajištění pitného režimu: školní jídelna 

Druh nápojů: čaj, voda, mléko, ochucené mléko, kakao, ovocné šťávy 

Možnost frekvence podávání nápojů: o velké přestávce, při obědě, ŠD do 14,30 hod. 

V každé učebně je umístěno umyvadlo s tekoucí pitnou vodou k zajištění pitného režimu 

žáků. 

Manipulace s nápoji: skleničky a hrnečky v ŠJ 

Škola je zapojena do projektu „Ovoce a zelenina do škol“, „Mléko do škol“ 

 

3. Podmínky pohybové výchovy 

Počet tělocvičen: 1 

Kapacita tělocvičen: plocha 318m2, tzn. při náročném cvičení 40 žáků 

Vybavení tělocvičny: nářaďovna, kabinet TV, umývárny, sprchy, šatny, WC (i bezbariérové) 

Zařazení hodin tělesné výchovy: je dáno rozvrhem jednotlivých ročníků v souladu s právními 

předpisy 

Počet hodin v jednotlivých ročnících: je dán rozvrhem, je v souladu se školním vzdělávacím 

programem 

Harmonogram hodiny: skladbu vlastní hodiny TV určuje vyučující za dodržení časového 

rozložení jednotlivých prvků a dále stanovuje v případě cvičení po skupinách i místo, kde bude 

dána dopomoc žáky nebo vyučujícím. Pobyt žáků se upravuje v Řádu tělocvičny. 
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Výuka plavání: Plavecká škola v Hlinsku v Čechách 

Neřízená pohybová aktivita o přestávkách: ano 

Mimoškolní využití zařízení pro pohybovou aktivitu: tělocvična, fotbalové, tréninkové, 

víceúčelové hřiště, školní dvůr, atletický ovál 

 

4. Hluk 

Škola neprovozuje žádnou činnost, při které by hluk překračoval hygienické limity. Pokud jsou 

ve škole prováděny opravy apod., s dodavateli je smluvně ujednáno, že hlučné práce budou 

prováděny zásadně v době mimo výuku. Hodnota hluku pronikajícího zvenčí do budovy 

(doprava), nepřekračuje hygienické limity. V případě změny předmětů bude provedena 

konzultace s odborníkem na problematiku šíření zvuku a škola zavede opatření. Akustické 

panely (nástěnky) jsou naistalovány v tělocvičně a v učebně cizích jazyků. 

5. Osvětlení 

1. Všechny prostory sloužící k výuce mají zajištěno vyhovující denní osvětlení, směr osvětlení 

je vždy zleva a shora. Pro ochranu před oslněním a pro zajištění zrakové pohody jsou okna 

opatřena vytahovacími  žaluziemi s natáčecími lamelami. Umělé osvětlení v učebnách 

zajišťuje celkové osvětlení učebny a zvlášť tabule. V učebnách je použito LED osvětlení, v 

tělocvičně zářivkové osvětlení. 

2. V prostorách, kde se používá výpočetní technika (kanceláře, počítačová učebna, učebny) je 

zraková pohoda zajištěna: v oknech jsou nastavovací  žaluzie, obrazovky jsou umístěny tak, 

aby nedocházelo k jejich osvícení denním světlem.  

3. Žáci se zrakovým postižením sedí na místech ve třídě s nejlepším osvětlením, mohou 

využívat speciální kompenzační pomůcky. 

4. Rostliny a dřeviny vysázené ve venkovním prostoru nesmí způsobit v učebnách, hernách a 

pracovnách snížení parametrů denního osvětlení pod požadovanou úroveň. 

5. Tabule musí mít matný povrch, což se nevztahuje na tabule, na které se nepíše křídou. Ze 

všech pracovních míst ve směru pohledu na tabuli musí být vyloučeno zrcadlení svítidel na 

tabuli. 

6. Větrání 

1. Všechny prostory využívané pro pobyt žáků v budově škole – učebny, šatny, WC, školní 

družina, tělocvična, jídelna atd. – jsou přímo větratelné. Bezpečným způsobem z podlahy 

je zajištěno otevírání oken i manipulace se žaluziemi. 

7. Vytápění 

1. V učebnách, odborných pracovnách, družinách a dalších místnostech určených k trvalému 

pobytu je zajištěna teplota nejméně 20 až 22◦ C. V tělocvičně teplota vzduchu neklesá pod 

18◦ C. 
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2. V letním období nejvyšší přípustná teplota v učebnách je 28◦ C. K její regulaci jsou v oknech 

instalovány meziokenní žaluzie, natáčecí a vytahovací. Při poklesu teploty vzduchu v 

učebnách určených k trvalému pobytu dětí a žáků ve třech po sobě následujících dnech pod 

20◦ C, v tělocvičně pod 18◦ C, musí být provoz zařízení pro výchovu a vzdělávání zastaven. 

5. Pracovní podmínky 

1. Ve škole není žádné rizikové pracoviště. 

2. Škola má zpracovánu směrnici pro Osobní ochranné pracovní   prostředky, které jsou 

vydávány určenému okruhu zaměstnanců. Seznam je každoročně kontrolován, případně 

upravován. Agendou je v rámci pracovní náplně pověřena hospodářka, zajišťuje nákup a 

evidenci. Přidělování a kontrolu používání provádí školník. O kontrolách vede záznamy. 

3. Pro výuku jsou používány místnosti, které splňují požadavky na osvětlení, vybavení, 

větrání, velikost. V žádné z učeben není překročen maximální počet žáků. Podlaha je snadno 

čistitelná, matná. 

4. Učebny jsou vybaveny nábytkem, který zohledňuje rozdílnou tělesnou výšku žáků a 

podporuje správné držení těla. Židle a stoly splňují české technické normy. Pracovní stoly 

žáků mají matný povrch. Vzdálenost tabule je minimálně dva metry od přední hrany prvního 

stolu žáka před tabulí. Při uspořádání pracovních stolů se dbá na to, aby u žáků nedocházelo 

k jednostrannému statickému zatížení svalových skupin. Jsou dodržovány požadavky na 

úroveň osvětlení podle české technické normy upravující osvětlení. 

5. Žáky školy jsou také děti se zdravotním postižením. Pro tyto žáky jsou ve spolupráci s 

SPC vypracovány individuální výukové plány a vytvořené podmínky pro jejich vzdělávání. 

Nákup speciálních pomůcek pro tyto žáky je evidován u hospodářky školy. V učebnách jsou 

vytvářeny relaxační kouty umístěné mimo prostor lavic, kde to nejde z důvodu většího počtu 

lavic, jsou vytvořeny relaxační kouty mimo prostory učeben. 

6. Časové rozvržení učiva, sestava rozvrhu a režim dne vychází zejména z ustanovení vyhlášky 

č. 48/2005 Sb.,. o základním vzdělávání a některých náležitostech plnění povinné školní 

docházky a ze zásad stanovených v ŠVP školy. 

7. Ve třídách zajišťují vyučující vhodné podmínky pro výuku zejména sledováním teploty 

v učebně, dostatečným větráním, pobytem dětí o přestávkách mimo učebnu, dodržováním 

délky vyučovacích hodin a přestávek, zařazováním relaxačních chvilek a cvičení do hodin, 

umožňují dětem pít i během vyučování, manipulací s žaluziemi regulují osvětlení třídy a 

minimalizují osvětlení třídy současně denním i umělým osvětlením. Sledují přiměřenost 

velikosti lavic a židlí pro žáky a ve spolupráci se školníkem zajišťují potřebnou výměnu za 

větší velikosti. 

8. Pravidelným střídáním zasedacího pořádku řad nebo jiným způsobem mění umístění 

žáků ve třídě tak, aby se pro žáky měnil úhel pohledu na tabuli. Také vedením žáků ke 

správnému sezení a držení těla přispívají k prevenci jednostranné statické zátěže určitých 

svalových skupin. 

9. Rostliny a dřeviny vysazené ve venkovním prostoru a užité ve vnitřních pobytových 

prostorech zařízení pro výchovu a vzdělávání musí být vybrány a udržovány tak, aby byla 

zachována ochrana zdraví dětí a žáků. To znamená, že nebudou vysazovány nebo 

průběžně budou odstraňovány rostliny a dřeviny s negativním působením na zdraví žáků. 
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6. Úklid školy: 

(dle ustanovení NV 101/2005 Sb.) Úklid v zařízení pro výchovu a vzdělání v prostorách 

určených pro trvalý pobyt žáků se provádí 

a) Denně setření na vlhko všech podlah, okenních parapetů, nábytku, krytu topných těles 

a klik, u koberců je čištění prováděno vysavačem 

b) Vynášení odpadků musí být prováděno denně 

c) Denně za použití čistících dezinfekčních prostředků umytí umyvadel, pisoárových 

mušlí a toalet 

d) Nejméně jednou týdně omytí omyvatelných částí stěn na toaletách a dezinfikování 

umýváren a toalet 

e) Nejméně dvakrát ročně umytí oken včetně rámů a svítidel 

f) Nejméně dvakrát ročně celkový úklid všech prostor 

g) Malování dle potřeby 

 

Tento provozní řád bude sloužit jako jeden ze základních podkladů pro tvorbu rozvrhů, 

časového režimu školy. Všichni pracovníci s ním budou seznámeni a jsou povinni jej 

dodržovat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V Herálci 1. 9. 2025                                                              ……………………………. 

         Mgr. Pavla Dlouhá, ředitelka 
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Přílohy k Provoznímu řádu 

Požadavky na hygienické zařízení 

Hygienické zařízení v zařízení pro výchovu a vzdělávání a provozovně pro výchovu a 

vzdělávání žáků upravuje vyhláška o požadavcích na výstavbu č. 146/2024 Sb.  

V zařízení pro výchovu a vzdělávání musí být vyčleněn odvětrávaný prostor pro ukládání 

čisticích prostředků a pomůcek mimo dosah žáků. 

V případě, že není zřízena výlevka s přívodem tekoucí pitné a teplé vody s odvodem vody v 

samostatné místnosti, zřídí se alespoň na jednom hygienickém zařízení. V případě hygienického 

zařízení lze výlevku nahradit jiným technickým vybavením zajišťujícím přívod tekoucí pitné a 

teplé vody a odtok vody, které je umístěno tak, aby bylo umožněno hygienické mytí. 

Všechna hygienická zařízení v zařízení pro výchovu a vzdělávání musí být vybavena prostředky 

pro hygienické mytí a hygienické osušení rukou a toaletním papírem.  

Umyvadla a sprchy musí být napojeny na přívod tekoucí pitné a teplé vody.  

Každá záchodová kabina musí být vybavena krytým odpadkovým košem. 

Stěny a podlahy hygienického zařízení musí být omyvatelné a čistitelné a snadno 

dezinfikovatelné. 

 

Požadavky na větrání a parametry mikroklimatických podmínek 

Tabulka č. 1: Množství přiváděného venkovního vzduchu v učebnách, hernách, pracovnách a 

tělocvičnách a množství odváděného vzduchu v šatnách a hygienických zařízeních v zařízení 

pro výchovu a vzdělávání a provozovně pro výchovu a vzdělávání a dětské skupině: 

typ prostoru 

přiváděný 

venkovní vzduch 

(m3. hod-1) 

odváděný vzduch (m3. hod-

1) pro nárazové větrání 

učebny, herny, pracovny, místnosti určené 

k dlouhodobému pobytu dětí a žáků 
20 na dítě/žáka  

tělocvičny 20 na dítě/žáka  

šatny  20 na dítě/žáka 

umývárny  30 na 1 umyvadlo 

sprchy  150-200 na 1 sprchu 

záchodové kabiny  
50 na 1 kabinu, 25 na 1 

pisoár 

Celoročně přípustné parametry mikroklimatických podmínek: 
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Tabulka č. 2: Hodnoty teplot, rychlosti proudění a relativní vlhkosti vzduchu 

typ prostoru 

teploty 

rychlost 

proudění  

va (m . s-1) 

relativní 

vlhkost  

rh (%) 

tg 

min 

(°C) 

tg 

max 

(°C) 

učebny, herny, pracovny, místnosti určené k 

dlouhodobému pobytu dětí a žáků 
20 28 

0,1 - 0,2 30 - 65 

tělocvičny 18 28 

šatny 20 28 

umývárny 24 - 

Sprchy 24 - 

záchodové kabiny a chodby 18 - 

Kontrolu teploty vzduchu v pobytových prostorech lze zabezpečit pomocí nástěnných 

teploměrů. Teploměry se nesmí umisťovat na stěny s okny a stěny vystavené přímému 

dopadu slunečního záření a musí být umístěny minimálně 1 m nad úrovní podlahy. 

Vybraná ustanovení Vyhlášky 146/2024 Sb.  

§ 13 

Oplocení nebo jiné ohrazení pozemku 

Oplocení nebo jiné ohrazení vyžaduje pozemek se stavbou, 

kterou je třeba chránit před vstupem neoprávněných osob. 

§ 19 

Větrání 

Pobytová místnost stavby pro výchovu a vzdělávání musí být větratelná. Další požadavky na 

větrání stanoví jiný právní předpis. 

Centrální šatna dětí a žáků bez přirozeného větrání musí být větrána nuceně podtlakově s 

výměnou vzduchu. 

§ 20 

Osvětlení, proslunění a stínění 
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Vnitřní prostor stavby musí být navržen a proveden tak, aby bylo zajištěno jeho denní osvětlení 

podle účelu užívání stavby 

§ 29 

Přístupnost 

Stavba podle druhu a účelu musí být navržena a provedena tak, aby splnila požadavky na 

přístupnost podle normy. 

Stavba se podle druhu a potřeby vybavuje hmatovými a akustickými prvky pro osoby se 

zrakovým postižením a komunikačními prvky pro osoby se sluchovým postižením. 

Příchod z veřejného prostranství do stavby občanského vybavení v částech určených pro 

užívání veřejností, stavby bytového domu a stavby pro výkon práce více než 25 osobami, pokud 

charakter provozu v této stavbě umožňuje zaměstnávat osoby se zdravotním postižením, musí 

být 

a) vytyčen přirozenými nebo umělými vodicími liniemi a 

b) navržen a proveden bez schodů a vyrovnávacích stupňů; výškový rozdíl lze řešit 

komunikací pro pěší, rampou určenou osobám s omezenou schopností pohybu nebo 

orientace nebo výtahem. 

Příchod do stavby se specializovanými službami pro osoby se zrakovým postižením, stavby 

veřejné správy, nemocnice, polikliniky, pošty, banky, zdravotní pojišťovny, soudu, stavby pro 

výchovu a vzdělávání a vysoké školy, veřejné části výpravní budovy, odbavovacího terminálu 

veřejné dopravy a stanice metra musí být zajištěn akustickým prvkem pro osoby se zrakovým 

postižením. 

Prostor užívaný osobami s omezenou schopností pohybu nebo orientace musí být navržen a 

proveden tak, aby splnil požadavky na přístupnost. 

§ 31 

Schodiště a šikmá rampa 

Každé podlaží, s výjimkou vstupního podlaží v úrovni upraveného terénu, musí mít zajištěno 

užívání minimálně jedním hlavním schodištěm. Pomocné schodiště musí být navrženo a 

provedeno tak, aby splnilo prostorové parametry řešení únikových, popřípadě zásahových cest 

Schodiště a rampa určená osobám s omezenou schopností pohybu nebo orientace musí být 

navrženy a provedeny tak, aby splňovaly požadavky na přístupnost. To neplatí pro stavbu 

rodinných domů, pro stavbu pro rodinnou rekreaci a uvnitř bytu. 

Všechny schodišťové stupně v jednom schodišťovém rameni u hlavního schodiště musí mít 

stejnou návrhovou výšku, v přímých ramenech i stejnou návrhovou šířku. 
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Stavba pro výchovu a vzdělávání 

§ 52 

Stavba pro výchovu a vzdělávání a stavba vysoké školy musí splňovat požadavky na přístupnost 

v částech určených pro užívání veřejností a v částech určených pro užívání dětmi, žáky a 

studenty. 

Pro mateřské školy, základní školy, střední školy a konzervatoře musí být navržen kapacitně 

dostatečný venkovní prostor umožňující volný pohyb dětí a žáků. Tento venkovní prostor lze 

nahradit zajištěním využití obdobné plochy. 

Stavba pro výchovu a vzdělávání musí být navržena a provedena tak, aby povrchová teplota 

vnitřních částí obvodových stěn byla po celý rok totožná s teplotou vzduchu v místnosti. 

Ve stavbě pro výchovu a vzdělávání se pro výšku okenního parapetu použijí požadavky dle 

tohoto předpisu. (Okenní parapet, pod nímž je volný prostor od úrovně pochozí plochy k úrovni 

upraveného terénu hlubší než 0,5 m až 12 m včetně, musí být minimálně 0,85 m vysoký a 

minimálně 0,2 m široký v úrovni horní hrany parapetu. Okenní parapet, pod nímž je volný 

prostor od úrovně pochozí plochy k úrovni upraveného terénu hlubší než 12 m, musí být 

minimálně 0,9 m vysoký a minimálně 0,2 m široký v úrovni horní hrany parapetu. Okenní 

parapet, který svou výškou a vlastnostmi odpovídá požadované výšce ochranného zábradlí, 

nemusí splňovat požadavek na jeho minimální šířku. Není-li možné zajistit uvedené rozměrové 

požadavky parapetu, musí být zřízeno ochranné zábradlí. Výška parapetu se měří od úrovně 

pochozí plochy k horní hraně parapetu. 

Pobytová místnost mateřské školy s výjimkou zázemí lesní mateřské školy a výdejny lesní 

mateřské školy, zařízení pro péči o děti předškolního věku s výjimkou prostoru, v němž je 

poskytována služba péče o dítě v dětské skupině, musí být navržena a provedena tak, aby byla 

dodržena minimální kubatura vzduchu 12 m3 na jednu pobývající osobu. 
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Prezenční listina 

Níže podepsaní pracovníci stvrzují svým podpisem, že byli seznámeni s provozním řádem 

 

 Datum Jméno pracovníka (čitelně) Podpis pracovníka 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

11.    

12.    

13.    

14.    

15.    

16.    

17.    

18.    

19.    

20.    

21.    

22.    

23.    

24.    

25.    

26.    

27.    

28.    

29.    

30.    

31.    

32.    

33.    

34.    

35.    
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